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OPIS PROCEDURI PLATFORMA Viva-SCIM

PROCEDURI DE SISTEM

Conducere

PS-01 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 1 — ETICA SI INTEGRITATEA

PS-02 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 2 — ATRIBUTII, FUNCTII, SARCINI

PS-03 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 3: COMPETENTA, PERFORMANTA

PS-04 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 4: STRUCTURA ORGANIZATORICA

PS-05 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 5 — OBIECTIVE

PS-06 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 6 — PLANIFICAREA

PS-07 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 7 — MONITORIZAREA PERFORMANTELOR

PS-08 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 8 - MANAGEMENTUL RISCULUI

PS-09 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 9 — PROCEDURI

PS-10 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 10: SUPRAVEGHEREA

PS-11 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 11 — CONTINUITATEA ACTIVITATII

PS-12 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 12 — INFORMAREA S| COMUNICAREA

PS-13 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 13 — GESTIONAREA DOCUMENTELOR

PS-14 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 14 - RAPORTAREA CONTABILA S|
FINANCIARA

PS-15 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 15 - EVALUAREA SISTEMULUI DE
CONTROL INTERN/MANAGERIAL

PS-16 IMPLEMENTAREA STANDARDULUI 16 — AUDITUL INTERN

PS-17 GESTIUNEA ABATERILOR

PS-18 MANAGEMENTUL RISCULUI

PS-19 SANATATEA SI SECURITATEA IN MUNCA

PS-20 FUNCTII SENSIBILE

PS-21 PROCEDURA DE RECUPERARE A PAGUBELOR ESTIMATE DE CURTEA DE
CONTURI

PS-22 COMUNICAREA INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC S| ASIGURAREA

TRANSPARENTEI DECIZIONALE
PS-23 SEMNALIZARE NEREGULARITATI




PS-24
PS-25
PS-26
PS-27
PS-28
PS-29
PS-30
PS-31
PS-32
PS-33
PS-34
PS-35
PS-36

PO-SCR-01
PO-SCR-02

PO-SCR-03
PO-SCR-04
PO-SCR-05
PO-SCR-06
PO-SCR-07
PO-SCR-08
PO-SCR-09

PO-SCR-10
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DELEGAREA ATRIBUTIILOR

PUBLICAREA INFORMATIILOR PE SITE-UL COMUNEI
ARHIVAREA DOCUMENTELOR SI INREGISTRARILOR
REALIZAREA PROCEDURILOR FORMALIZATE PE ACTIVITATI
ORGANIZAREA SEDINTELOR COMISIEI

ELABORAREA DOCUMENTELOR

CONTROLUL DOCUMENTELOR

CONTROLUL INREGISTRARILOR

CONTROLUL NECONFORMITATILOR

ACTIUNILE CORECTIVE/PREVENTIVE

SECURITATEAIT

ELABORAREA CODULUI DE ETICA

MODUL DE INTOCMIRE A CODULUI ETIC SI ACTIVITATEA COMISIEI DE ETICA

PROCEDURI OPERATIONALE

1. COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

Secretar General
ELABORAREA $I EVIDENTA DISPOZITIILOR PRIMARULUI

PREGATIREA S| TRANSMITEREA DOCUMENTELOR AFERENTE CONSILIULUI
LOCAL

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA SEDINTELOR DE CONSILIU
ELABORAREA, PROMOVAREA S| APROBAREA PROIECTELOR DE HCL
INTOCMIREA, EVIDENTA, INREGISTRAREA S| ARHIVAREA DISPOZITIILOR
ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

SECURITATEA IT SI PROTECTIA DATELOR

SOLUTIONAREA PETITIILOR

ELABORAREA ACTELOR ADMINISTRATIVE ADOPTATE DE CONSILIUL
LOCAL

ORGANIZAREA S| PUBLICAREA MONITORULUI OFICIAL LOCAL IN FORMAT
ELECTRONIC




PO-SCR-11

PO-SCR-12

PO-01
PO-02

PO-03
PO-04
PO-05

PO-06

PO-RU-01
PO-RU-02
PO-RU-03
PO-RU-04
PO-RU-05
PO-RU-06
PO-RU-07
PO-RU-08
PO-RU-09
PO-RU-10
PO-RU-11
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INSCRIEREA IN REGISTRELE DE STARE CIVILA ROMANE A MENTIUNILOR
DE MODIFICARE A STATUTULUI CIVIL, INTERVENITE IN STRAINATATE,
DETERMINATE DE DIVORT, ADOPTIE, SCHIMBARE DE NUME/PRENUME

INTOCMIREA SITUATIILOR REFERITOARE LA ACTIVITATILE DE STARE
CIVILA

2. COMPARTIMENT REGISTRATURA

Registratura
REGISTRATURA

INTOCMIREA NOMENCLATORULUI DOCUMENTELOR CARE FAC OBIECTUL
ACTIVITATII DE INREGISTRARE PRIN REGISTRATURA

INREGISTRAREA, CIRCULATIA, EXPEDIEREA SI PASTRAREA DOCUMENTELOR
ARHIVAREA DOCUMENTELOR
PRIMIREA, INREGISTRAREA SI SOLUTIONAREA PETITIILOR

EVIDENTA OPINIILOR/SUGESTIILOR/RECOMANDARILOR

3. COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Resurse Umane
ACTIUNEA DISCIPLINARA
STABILIREA CERINTELOR STANDARD DE OCUPARE A FUNCTIILOR PUBLICE
RECRUTAREA S| SELECTIA FUNCTIONARILOR PUBLICI
RECRUTAREA PERSONALULUI CONTRACTUAL
EVALUAREA PERSONALULUI
PROMOVAREA FUNCTIONARILOR PUBLICI / PERSONALULUI CONTRACTUAL
REGISTRUL PUBLIC / REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA A SALARIATILOR
MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE
EVIDENTA DOSARELOR DE PERSONAL
FISE DE POST: ELABORARE, MODIFICARE, ACTUALIZARE
STABILIREA SI CALCULUI SALARIILOR SI A ALTOR DREPTURI BANESTI




PO-RU-12
PO-RU-13
PO-RU-14
PO-RU-15
PO-RU-16

PO-RU-17

PO-RU-18
PO-RU-19
PO-RU-20

PO-RU-21
PO-RU-22

PO-RU-23
PO-RU-24
PO-RU-25

PO-SC-01
PO-SC-02
PO-SC-03

PO-SC-04
PO-SC-05
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INTOCMIREA PONTAJULUI

COMPLETARE DECLARATIEI DE AVERE SI A DECLARATIEI DE INTERESE
ELABORAREA CONTRACTELOR DE MUNCA

NECESARUL DE FORMARE PROFESIONALA

EVALUAREA PERFORMANTELOR INDIVIDUALE ALE PERSONALULUI
CONTRACTUAL

ORGANIZAREA PERIOADEI DE STAGIU A FUNCTIONARULUI PUBLIC
DEBUTANT

MOBILITATEA FUNCTIONARULUI PUBLIC
ELABORARE SI ACTUALIZARE ROF S| ROI

COMPLETAREA $1 TRANSMITEREA INFORMATIILOR PRIVIND RESPECTAREA
NORMELOR DE CONDUITA DE CATRE FUNCTIONARII PUBLICI CAT SI
DOVADA IMPLEMENTARII LOR

CONSILIEREA ETICA A SALARIATIILOR

EFECTUAREA PERIODICA A TESTARII PERSONALULUI IN VEDEREA
CUNOASTERII CODULUI DE ETICA

MANAGEMENTUL CONFLIECTELOR DE MUNCA
SUSPENDAREA S| INCETAREA RAPORTULUI DE SERVICIU

TRANSFERUL LA CERERE

4. COMPARTIMENT STARE CIVILA

Stare Civila
INREGISTAREA ACTELOR DE STARE CIVILA
INSCRIEREA MENTIUNILOR IN REGISTRELE DE STARE CIVILA

ANULAREA, MODIFICAREA, COMPLETAREA, RECTIFICAREA,
RECONSTITUIREA SI INTOCMIREA ULTERIOARA A ACTELOR DE STARE
CIVILA

LIVRETUL DE FAMILIE

UTILIZAREA REGISTRULUI ELECTORAL




PO-GDPR-01
PO-GDPR-02
PO-GDPR-03
PO-GDPR-04
PO-GDPR-05
PO-GDPR-06
PO-GDPR-07
PO-GDPR-08
PO-GDPR-09

PO-GDPR-10

PO-GDPR-11
PO-GDPR-12

PO-GDPR-13

PO-JUR-01

PO-JUR-02

PO-CTB-01
PO-CTB-02
PO-CTB-03
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5. COMPARTIMENT GDPR

GDPR
GESTIONAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
CONSIMTAMANTUL ASUPRA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
DREPTURILE PERSOANEI VIZATE
COLECTAREA DATELOR
COMPUTERELE SI TERMINALELE DE ACCES
EXECUTIA COPIILOR DE SIGURANTA
FISIERELE DE ACCES
IDENTIFICAREA SI AUTENTIFICAREA UTILIZATORULUI
INSTRUIREA PERSONALULUI

MASURILE TEHNICE PENTRU ASIGURAREA PROTECTIEI DATELOR CU
CARACTER PERSONAL

TIPUL DE ACCES IN CEEA CE PRIVESTE PROTECTIA DATELOR
ANTICORUPTIA

INCIDENTELE DE SECURITATE

6. COMPARTIMENT JURIDIC

Juridic
REPREZENTAREA iN INSTANTA

NEGOCIEREA CLAUZELOR CONTRACTUALE, AVIZAREA S| URMARIREA
CONTRACTELOR

7. COMPARTIMENT CONTABILITATE

Contabilitate
ORGANIZAREA S| CONDUCEREA CONTABILITATII
CIRCUITUL DOCUMENTELOR FINANCIAR CONTABILE
INTOCMIREA S| DEPUNEREA DECLARATIEI 112 PENTRU ANAF




PO-CTB-04

PO-CTB-05

PO-CTB-06
PO-CTB-07
PO-CTB-08
PO-CTB-09

PO-CTB-10

PO-CTB-11

PO-CTB-12

PO-CTB-13

PO-CTB-14

PO-CTB-15

PO-CTB-16

PO-CTB-17
PO-CTB-18
PO-CTB-19
PO-CTB-20
PO-CTB-21
PO-CTB-22
PO-CTB-23
PO-CTB-24
PO-CTB-25
PO-CTB-26
PO-CTB-27
PO-CTB-28
PO-CTB-29

PO-CTB-30
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ELABORAREA PROIECTULUI DE BUGET

ELABORAREA, APROBAREA, EXECUTIA SI INCHEIEREA EXECUTIEI
BUGETELOR DE VENITURI SI CHELTUIELI

EVIDENTA CONTABILA A VENITURILOR BUGETULUI LOCAL
EFECTUARE PLATI CONFORM BUGETULUI APROBAT

DATORIA PUBLICA LOCALA

ANGAJAREA, LICHIDAREA, ORDONANTAREA S| PLATA CHELTUIELILOR

SISTEMUL NATIONAL DE RAPORTARE FOREXEBUG — ACCES APLICATIE
CAB

ORGANIZAREA SI CONDUCEREA EVIDENTEI CONTABILE A MIJLOACELOR
FIXE

EVIDENTA S| GESTIONAREA MATERIALELOR SI OBIECTELOR DE INVENTAR

ORGANIZAREA SI CONDUCEREA EVIDENTEI PRIVIND MATERIALELE
CONSUMABILE

INVENTARIEREA ELEMENTELOR DE NATURA ACTIVELOR, DATORIILOR SI
CAPITALURILOR PROPRII

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA OPERATIUNILOR DE SCOATERE DIN
FUNCTIUNE A MIJLOACELOR FIXE SI OBIECTELOR DE INVENTAR

CONTABILITATEA OPERATIUNILOR CU DEPLASARILE S| COMPLETAREA
FISEI DE ACTIVITATI ZILNICE

EVIDENTA GARANTIILOR MATERIALE

COMPLETAREA REGISTRULUI DE CASA

PLATA DREPTURILOR SALARIALE SI A ALTOR DREPTURI DE PERSONAL
ESTIMAREA VENITURILOR SI MATERIA IMPOZABILA
INTOCMIREA SITUATIILOR FINANCIARE

EVIDENTA CONTABILA A CREANTELOR
REEVALUAREA PATRIMONIULUI

COMPLETAREA REGISTRULUI INVENTAR
INTOCMIREA REGISTRULUI JURNAL

INTOCMIREA REGISTRULUI CARTEA MARE
CONTROLUL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
FINANTAREA NERAMBURSABILA DIN BUGETUL LOCAL
ACORDAREA VOUCHERELOR DE VACANTA

ORGANIZAREA, GESTIUNEA SI CONTABILIZAREA FONDURILOR
STRUCTURALE NERAMBRUSABILE




PO-CTB-31

PO-CTB-32
PO-CTB-33

PO-CTB-34

PO-CTB-35
PO-CTB-36

PO-CTB-37

PO-CTB-38

PO-CTB-39

PO-CTB-40

PO-CTB-41

PO-CTB-42

PO-ITL-01
PO-ITL-02
PO-ITL-03
PO-ITL-04

PO-ITL-05

PO-ITL-06
PO-ITL-07
PO-ITL-08
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UTILIZAREA E-MAILULUI SI A SISTEMELOR INFORMATICE N
CONTABILITATE

RAPORTAREA SITUATIILOR FINANCIARE IN FOREXEBUG

PASTRAREA S| ARHIVAREA DOCUMENTELOR ELECTRONICE GENERATE
DE SISTEMUL NATIONAL DE RAPORTARE - FOREXEBUG

EVIDENTA FORMULARELOR CU REGIM INTERN DE NUMEROTARE SI
INSERIERE

INDEMNIZATIA DE HRANA

ORGANIZAREA GESTIUNEA SI CONTABILIZAREA FONDURILOR
STRUCTURALE NERAMBURSABILE

OPERATIUNILE DE APROVIZIONARE, RECEPTIE, DECONTARE S| DARE IN
CONSUM A CARBURANTILOR

VERIFICAREA CASIERIEI, PRIN INTOCMIREA S| COMPLETAREA
PROCESULUI VERBAL DE VERIFICARE GESTIONARA

UTILIZAREA S| COMPLETAREA ORDINULUI DE PLATA MULTIPLU
ELECTRONIC (OPME)

TRANSMITEREA FARA PLATA A BUNURILOR AFLATE iN STARE DE
FUNCTIONARE

STABILIREA S| APROBAREA CUANTUMULUI TAXEI DE HABITAT CU
DESTINATIE SPECIALA DE SALUBRIZARE

TRANSPORTUL ELEVILOR CU MICROBUZUL SCOLAR

8. COMPARTIMENT IMPOZITE Sl TAXE LOCALE

Impozite si Taxe Locale
EMITEREA CERTIFICATULUI DE ATESTARE FISCALA
STINGEREA CREANTELOR FISCALE PRIN INCASARE IN NUMERAR
RESTITUIREA DE SUME DE LA BUGETUL LOCAL
COMPENSAREA

INTOCMIREA, INREGISTRAREA S| OPERAREA BORDEROURILOR DE
DEBITARE - SCADERE

VERIFICAREA GESTIONARA
SISTEMULUI INFORMATIC PATRIMVEN

COMUNICAREA DECIZIEI DE IMPUNERE PRIVIND CREANTELE DATORATE
BUGETULUI LOCAL IN URMA INSPECTIEI FISCALE




PO-ITL-09

PO-ITL-10
PO-ITL-11
PO-ITL-12

PO-ITL-13

PO-ITL-14

PO-ITL-15
PO-ITL-16

PO-ITL-17

PO-ITL-18

PO-ITL-19

PO-ITL-20
PO-ITL-21
PO-ITL-22
PO-ITL-23

PO-ITL-24

PO-ITL-25

PO-ITL-26

PO-ITL-27

PO-ITL-28

PO-ITL-29

PO-ITL-30

PO-ITL-31
PO-ITL-32
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DEPUNEREA S| VERIFICAREA DECLARATIILOR FISCALE DE STABILIRE A
IMPOZITELOR SI TAXELOR LOCALE

COMUNICAREA ACTELOR ADMINISTRATIVE FISCALE
INREGISTRAREA IN EVIDENTELE FISCALE A MIJLOACELOR DE TRANSPORT
PRELUAREA, VERIFICAREA SI IMPLEMENTAREA TITLURILOR EXECUTORII

INLOCUIREA AMENZII CU SANCTIUNEA OBLIGARII CONTRAVENIENTULUI LA
PRESTAREA UNEI ACTIVITATI IN FOLOSUL COMUNITATII

DAREA LA SCADERE A CREANTELOR PROVENITE DIN AMENZ|
CONTRAVENTIONALE

SCOATEREA DIN EVIDENTELE FISCALE A MIJLOACELOR DE TRANSPORT
EMITEREA SOMATIEI SI A TITLURILOE EXECUTORII

EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE LA ANGAJATOR A SUMELOR CE SE
CUVIN DEBITORILOR

EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE A SUMELOR CE SE CUVIN
DEBITORILOR PRIN POPRIRE ASUPRA DISPONIBILITATILOR BANESTI

EMITEREA DECIZIEI DE RASPUNDERE SOLIDARA A TERTULUI POPRIT CU
DEBITORUL URMARIT

EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR MOBILE

EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR IMOBILE

VALORIFICAREA BUNURILOR SECHESTRATE PRIN VANZARE LA LICITATIE
CONSTATAREA SI DECLARAREA STARII DE INSOLVABILITATE

INTOCMIREA PROCESULUI VERBAL PRIVIND CHELTUIELILE DE EXECUTARE
SILITA

ELIBERAREA SI DISTRIBUIREA SUMELOR REALIZATE PRIN EXECUTARE
SILITA

STABILIREA, URMARIREA SI INCASAREA VENITURILOR BUGETULUI LOCAL
DIN INCHIRIERI / CONCESIUNI

ACTIVITATEA DE EXECUTARE SILITA A CREANTELOR FISCALE

DEBITORI SCOSI DIN EVIDENTA PRIN DECLARAREA STARII DE
INSOLVABILITATE, TRECEREA INTR-O EVIDENTA SEPARATA S| URMARIREA
IN CONTINUARE PANA LA IMPLINIREA TERMENULUI DE PRESCRIPTIE

SCADEREA DIN EVIDENTA TEHNIC-OPERATIVA SI FINANCIAR-CONTABILA A
UNOR IMPOZITE SI TAXE

PUNCTAJE INTRE COMPARTIMENTUL IMPOZITE SI TAXE SI REGISTRUL
AGRICOL

INSPECTIA FISCALA — PERSOANE FIZICE
INSPECTIA FISCALA — PERSOANE JURIDICE




PO-ITL-33

PO-ITL-34

PO-ITL-35
PO-ITL-36
PO-ITL-37

PO-ITL-38

PO-ITL-39
PO-ITL-40
PO-ITL-41
PO-ITL-42

PO-ITL-43

PO-ITL-44

PO-ITL-45
PO-ITL-46

PO-ITL-47

PO-ITL-48

PO-AP-01
PO-AP-02
PO-AP-03
PO-AP-04
PO-AP-05

PO-AP-06
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EFECTUAREA INSPECTIEI FISCALE

ELABORAREA S| OPERATIONALIZAREA PLANULUI ANUAL DE CONTROL
FISCAL

ANULAREA OBLIGATIILOR DE PLATA ACCESORII
EMITEREA DECIZIEI REFERITOARE LA OBLIGATIILE FISCALE ACCESORII
AMENZILE CONTRAVENTIONALE

COMUNICAREA DECIZIEI DE IMPUNERE IN URMA INSPECTIEI FISCALE
PARTIALE

COMUNICAREA DECIZIEI DE IMPUNERE IN URMA INSPECTIEI FISCALE
INSOLVENTA PERSOANEI JURIDICE

INSTITUIREA ALTOR TAXE LOCALE

INVENTARIEREA BAZEI IMPOZABILE

INMATRICULAREA, INREGISTRAREA, RADIEREA S| ELIBERAREA
AUTORIZATIEI DE CIRCULATIE PROVIZORIE SAU PENTRU PROBE A
VEHICULELOR

INTOCMIREA, INREGISTRAREA S| OPERAREA BORDEROURILOR DE
DEBITARE SCADERE IN URMA INSPECTIEI FISCALE

SCOATEREA DIN EVIDENTA A MIJLOACELOR IMOBILE
SEPARAREA DE ATRIBUTII

EVIDENTA AMENZILOR, INCLUSIV REALIZAREA CONTROALELOR INTERNE,
CARE SA SE CONSTITUIE IN PARGHIE DE VERIFICARE PRIVIND
INREGISTRAREA, URMARIREA S| INCASAREA ACESTORA

ACORDAREA INLESNIRII LA PLATA A CREANTELOR BUGETARE RESTANTE
DATORATE BUGETULUI LOCAL DE CATRE PERSOANELE FIZICE Sl
JURIDICE PRIN ESALONARE LA PLATA

9. COMPARTIMENT ACHIZITII

Achizitii
PROGRAMULUI ANUAL DE ACHIZITII PUBLICE
ESTIMAREA VALORII CONTRACTELOR DE ACHIZIIE PUBLICA
CONSTITUIRE GARANTIE DE PARTICIPARE / GARANTIE DE BUNA EXECUTIE
PUBLICAREA PE SEAP A ANUNTURILOR / INVITATIILOR
ACHIZITIA PUBLICA DIRECTA

APLICAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA PROCEDURA
SIMPLIFICATA
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PO-AP-07 APLICAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA PRIN LICITATIE DESCHISA
PO-AP-08 OPERARE SICAP

PO-AP-09 EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE PRIN PROCEDURA SIMPLIFICATA -
ANEXA 2 DIN LEGEA NR.98/2016

PO-AP-10 ATRIBUIREA CONTRACTELOR PRIN PROCEDURA DE LICITATIE
DESCHISA/RESTRANSA

PO-AP-11 ATRIBUIREA CONTRACTELOR PRIN PROCEDURA DE NEGOCIERE
COMPETITIVA

PO-AP-12 APLICAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA PRIN NEGOCIERE FARA
PUBLICAREA PREALABILA A UNUI ANUNT DE PARTICIPARE

PO-AP-13 ATRIBUIREA CONTRACTELOR PRIN PROCEDURA DE DIALOG COMPETITIV
PO-AP-14 APLICAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA CONCURSUL DE SOLUTII

PO-AP-15 APLICAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE PUBLICA PRIN PARTENERIAT
PENTRU INOVARE

PO-AP-16 ELABORAREA PLANULUI DE DEZVOLTARE LOCALA

PO-AP-17 SCRIEREA SI IMPLEMENTAREA DE PROIECTE PENTRU OBTINEREA DE
FINANTARI DIN FONDURI EUROPENE

10.CENTRU DE INFORMARE TURISTICA

Centru de informare turistica

PO-CT-01 ACTIVITATILOR SPECIFICE CENTRULUI DE INFORMARE TURISTICA

11. COMPARTIMENT DOMENIU PUBLIC Sl PRIVAT

Domeniu Public si Privat
PO-DP-01 GESTIONAREA DOMENIUL PUBLIC $I PRIVAT

PO-DP-02 RECEPTIA LUCRARILOR DE CONSTRUCTII SI INSTALATII CARTEA TEHNICA
A CONSTRUCTIEI

PO-DP-03 EXECUTAREA LUCRARILOR DE REPARATII CAPITALE, CONSOLIDARE S|
MODERNIZARE

PO-DP-04 ORGANIZAREA S| EVIDENTA ACTIVITATILOR SPECIFICE IN DOMENIU
PROTECTIEI MEDIULUI

PO-DP-05 VANZAREA BUNURILOR APARTINAND DOMENIULUI PRIVAT AL UAT - ULUI
PO-DP-06 CONCESIONAREA BUNURILOR DIN DOMENIUL PUBLIC SI PRIVAT
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PO-DP-07 MONITORIZAREA PROIECTELOR

PO-DP-08 LUCRARI DE INTRETINERE A DRUMURILOR

PO-DP-09 GESTIONAREA BAZEI MATERIALE

PO-DP-10 INSTITUIREA S| COMUNICAREA CARANTINEI

PO-DP-11 MONITORIZAREA SURSELOR DE APA POTABILA DE PE DOMENIUL PUBLIC

PO-DP-12 MONITORIZAREA SI CONTROLUL ACTIVITATILOR DE COLECTARE A
DESEURILOR MUNICIPALE

PO-DP-13 RECICLAREA SELECTIVA
PO-DP-14 INVENTARIEREA DOMENIULUI PUBLIC

PO-DP-15 VERIFICAREA IGIENIZARII SURSELOR DE APA, A MALURILOR, A ALBIILOR
SAU A CUVETELOR ACESTORA

PO-DP-16 VERIFICAREA EXISTENTEI CONTRACTELOR DE SALUBRIZARE,
DEZINSECTIE, DEZINFECTIE, DERATIZARE

PO-DP-17 INSCRIEREA/RADIEREA VENICULELOR LENTE 49 CM3

PO-DP-18 COMERTUL STRADAL

12. COMPARTIMENT GOSPODARIE COMUNALA

Gospodarie Comunala
PO-GC-01 ANGAJAREA ZILIERILOR

PO-GC-02 PRESTAREA DE ACTIVITATI IN FOLOSUL COMUNITATII

13. COMPARTIMENT SERVICIILE PUBLICE

Serviciile Publice
PO-SP-01 SERVICIILE PUBLICE LA NIVELUL UAT - ului
PO-SP-02 PRESTAREA SERVICIILOR PUBLICE
PO-SP-03 CONSUMUL DE APA
PO-SP-04 MONITORIZAREA PIERDERILOR
PO-SP-05 PUNCTAJE INTRE EVIDENTA ANALITICA SI CEA SINTETICA




PO-RA-01

PO-RA-02

PO-RA-03

PO-RA-04
PO-RA-05
PO-RA-06
PO-RA-07
PO-RA-08

PO-RA-09
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14. COMPARTIMENT REGISTRUL AGRICOL

Registrul Agricol

ORGANIZAREA S| EVIDENTA ACTIVITATILOR SPECIFICE REGISTRULUI
AGRICOL

INREGISTRAREA GOSPODARIILOR POPULATIEI, A TERENURILOR SI A
ANIMALELOR IN REGISTRUL AGRICOL

ELIBERAREA DE ADEVERINTE PENTRU DETINEREA DE TERENURI
AGRICOLE S| ANIMALE IN BAZA DATELOR EXISTENTE IN REGISTRUL
AGRICOL

ELIBERAREA ATESTATULUI SI A CARNETULUI DE PRODUCATOR AGRICOL
VANZAREA / CUMPARAREA TERENURILOR AGRICOLE

INREGISTRAREA CONTRACTELOR DE ARENDARE

INTOCMIREA SI TINEREA LA ZI A REGISTRULUI AGRICOL

DESCHIDEREA DE NOI POZITII LA REGISTRUL AGRICOL

INTOCMIREA SITUATIILOR AGRICOLE

15. COMPARTIMENT CADASTRU / FOND FUNCIAR

PO-CAD-01
PO-CAD-02
PO-CAD-03
PO-CAD-04

PO-CAD-05

Cadastru / Fond Funciar
ORGANIZAREA S| EVIDENTA ACTIVITATILOR CADASTRALE SI AGRICOLE
STABILIREA DREPTULUI DE PROPRIETATE ASUPRA TERENURILOR
COMISIA DE FOND FUNCIAR
COMISIA JUDETEANA DE FOND FUNCIAR
PROCEDURA SUCCESORALA
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16. COMPARTIMENT URBANISM S| AMENAJAREA TERITORIULUI

PO-URB-01

PO-URB-02
PO-URB-03
PO-URB-04
PO-URB-05
PO-URB-06

PO-URB-07

PO-URB-08
PO-URB-09
PO-URB-10

PO-URB-11

PO-URB-12
PO-URB-13

PO-URB-14

PO-BBL-01

PO-BBL-02

PO-BBL-03

PO-BBL-04
PO-BBL-05

PO-BBL-06

Urbanism si Amenajarea Teritoriului

ORGANIZAREA S| EVIDENTA ACTIVITATILOR URBANISTICE SI DE
AMENAJARE A TERITORIULUI

EMITEREA SI EVIDENTA CERTIFICATELOR DE URBANISM
EMITEREA SI EVIDENTA AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE
REGULARIZAREA TAXELOR DE AUTORIZARE

ELABORAREA SI ACTUALIZAREA DOCUMENTATIILOR DE URBANISM
ELIBERAREA ADEVERINTELOR DE URBANISM

INTOCMIREA DOCUMENTATIEI IN VEDEREA EMITERII TITLURILOR DE
PROPRIETATE

RECEPTIA PENTRU FINALIZAREA LUCRARILOR DE CONSTRUCTIE
URMARIREA COMPORTARII iN TIMP A CONSTRUCTIILOR DIN PATRIMONIU
URMARIREA LUCRARILOR DE CONSTRUIRE

INTOCMIREA DOCUMENTATIEI IN VEDEREA EMITERII TITLURILOR DE
PROPRIETATE

ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE NOMENCLATURA STRADALA
ATRIBUIREA, INCHIRIEREA S| VANZAREA LOCUINTELOR DE TIP ANL

ELIBERAREA ADEVERINTELOR NOMENCLATURA STRADALA PENTRU
NUMERELE NOI DE IDENTIFICARE POSTALA

17. COMPARTIMENT BIBLIOTECA

Biblioteca

ORGANIZAREA S| EVIDENTA ACTIVITATILOR SPECIFICE IN DOMENIUL
CULTURA - BIBLIOTECA

CATALOGAREA, CLASIFICARE SI INDEXAREA DOCUMENTELOR

EVIDENTA, GESTIONAREA SI INVENTARIEREA DOCUMENTELOR DIN
CADRUL BIBLIOTECII

INSCRIEREA UTILIZATORILOR BIBLIOTECII
DEZVOLTAREA SI COMPLETAREA COLECTIILOR

PRELUCRAREA BIBLIOTECONOMICA U.M.




PO-BBL-07
PO-BBL-08
PO-BBL-09
PO-BBL-10
PO-BBL-11

PO-BBL-12

PO-INF-01

PO-INF-02

PO-INF-03
PO-INF-04
PO-INF-05
PO-INF-06

PO-INF-07

PO-AI-01

PO-AI-02

PO-AI-03

PO-AI-04

PO-AI-05
PO-AI-06

PO-AI-07

| B
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UHA

CIRCULATIA UNITATILOR DE BIBLIOTECA

RECUPERAREA U.B. NERESTITUITE LA TERMEN
CONSERVAREA COLECTIILOR / FONDULUI DE CARTE / U.B.
PROMOVAREA S| VALORIFICAREA COLECTIILOR
INFORMAREA S| FORMAREA UTILIZATORILOR

EVALUAREA ACTIVITATII DE BIBLIOTECA

18. COMPARTIMENT INFORMATICA

Informatica
ADMINISTRAREA SISTEMULUI INFORMATIC

INTERCONECTAREA RETELELOR SI ACCESUL LA RETEAUA GLOBALA
INTERNET

PROIECTAREA S| APLICAREA STRATEGIEI DE SECURITATE A RETELEI
INSTRUIREA SI ASISTAREA UTILIZATORILOR

UTILIZAREA E-MAILULUI SI A SCURTATURILOR

ADMINISTRAREA SITE-ULUI PRIMARIEI

FUNCTIONAREA CORECTA A APLICATIILOR INFORMATICE

19. COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN

Audit Public Intern
NUMIREA / REVOCAREA AUDITORILOR INTERNI

PRIVIND RAPORTAREA FAPTELOR NECONFORME CODULUI ETIC AL
AUDITORULUI INTERN

PRIVIND RAPORTAREA FRAUDEI DE CATRE AUDITORII INTERNI

PRIVIND ELABORAREA PLANULUI ANUAL DE AUDIT SI A PLANULUI
MULTIANUAL DE AUDIT

PRIVIND DESFASURAREA MISIUNII DE AUDIT INTERN
AUDITUL DE REGULARITATE / CONFORMITATE

REALIZAREA MISIUNILOR DE AUDIT DE ASIGURARE / CONSILIERE / AD -
HOC




PO-AS-01
PO-AS-02
PO-AS-03
PO-AS-04
PO-AS-05
PO-AS-06
PO-AS-07
PO-AS-08
PO-AS-09
PO-AS-10
PO-AS-11
PO-AS-12

PO-AS-13

PO-AS-14
PO-AS-15
PO-AS-16
PO-AS-17
PO-AS-18
PO-AS-19
PO-AS-20
PO-AS-21
PO-AS-22
PO-AS-23
PO-AS-24

PO-AS-25
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20. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

Asistenta Sociala
VENITUL MINIM GARANTAT
AJUTOARE PENTRU INCALZIREA LOCUINTEI
DREPTURILE PERSOANELOR CU HANDICAP
ALOCATIA DE STAT
ALOCATIA PENTRU SUSTINEREA FAMILIEI
INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI
AJUTOR DE URGENTA
MONITORIZAREA COPIILOR CU RISC
INSTITUIREA TUTELEI SI CURATELEI PENTRU MINORI
ACORDAREA GRATUITA A LAPTELUI PRAF
STIMULENTUL EDUCATIONAL (Tichete de gradinitd)
PREVENIREA S| COMBATEREA VIOLENTEI DOMESTICE

PERSONALE VARSTNICE SI PERSONALE ADULTE N SITUATII DE
DIFICULTATE

GRAVIDELE CU RISC SOCIAL

IDENTIFICAREA COPIILOR AFLATI IN SITUATII DE RISC

COPII CU PARINTI PLECATI IN STRAINATATE

COPII/ TINERI AFLATI INTR-O MASURA DE PROTECTIE SPECIALA

COPII / TINERI IESIT!I DIN SISTEMUL DE PROTECTIE

COPII CU DIZABILITATI SI / SAU CES

IDENTIFICAREA, EVALUAREA SI INSTRUIREA ASISTENTULUI PERSONAL
EFECTUAREA ANCHETEI SOCIALE

MUNCA IN FOLOSUL COMUNITATII

PROGRAMUL OPERATIONAL AJUTORAREA PERSOANELOR DEFAVORIZATE
ACCESAREA SERVICIILOR SOCIALE DESTINATE PERSOANELOR ADULTE

EVALUAREA NEVOILOR BENEFICIARILOR ADULTI
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21. COMPARTIMENT ASISTENTA COMUNITARA

Asistenta Comunitara
PO-AS-01 ACTIVITATI SPECIFICE ASISTENTEI COMUNITARE

PO-AS-02 MEDIATOR COMUNITAR

22. COMPARTIMENT CENTRU DE ZI

Centru de zi

PO-CZ-01 ACTIVITATI SPECIFICE CENTRULUI DE ZI

23. COMPARTIMENT POLITIA LOCALA

Politia Locala

PO-PL-01 ACTIVITATI SPECIFICE POLITIEI LOCALE

24. COMPARTIMENT SITUATII DE URGENTA

Situatii de Urgenta

PO-ISU-01 ORGANIZAREA S| EVIDENTA ACTIVITATILOR SPECIFICE IN DOMENIUL
SITUATIILOR DE URGENTA

PO-ISU-02 INTOCMIREA PLANULUI ANUAL SI A PLANULUI STRATEGIC PENTRU
SITUATII DE URGENTA

PO-ISU-03 GESTIONAREA SITUATIILOR DE URGENTA

PO-ISU-04 ORGANIZAREA IMPOTRIVA SITUATIILOR DE URGENTA
PO-ISU-05 SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA
PO-ISU-06 CONSTITUIREA SI FUNCTIONAREA COMITETULUI DE SSM
PO-ISU-07 ACORDAREA PRIMULUI AJUTOR IN CAZ DE URGENTA
PO-ISU-08 ACCIDENTAREA IN CADRUL LOCULUI DE MUNCA




PO-ISU-09

PO-ISU-10

PO-ISU-11

PO-ISU-12

PO-ISU-13
PO-ISU-14

PO-ISU-15
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SECURITATEA DINTR-O UNITATE

ACHIZITIA SI DISTRIBUIREA ALIMENTELOR S| PRODUSELOR DE IGIENA
PENTRU PERSOANELE AFLATE iN IZOLARE S| FARA ADAPOST

MASURILE DE PROTECTIE, OBLIGATIILE SI RESTRICTIILE IN CONTEXTUL
PREVENIRII TRANSMITERII VIRUSULUI COVID-19 IN STAREA DE URGENTA

PREGATIREA SI INSTRUIREA PERSONALULUI IN DOMENIUL SECURITATII
MUNCII

INSTRUIREA ANGAJATILOR IN SITUATII DE URGENTA
INTERVENTIA IN SITUATII DE URGENTA

PREGATIREA S| DESFASURAREA UNUI CONTROL DE PREVENIREA SI
STINGEREA INCENDIILOR LA INSTITUTIILE DIN SUBORDINEA PRIMARIEI SI
LA GOSPODARIILE POPULATIEI




